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Slovenské centrum dizajnu

Jakubovo namestie 12, 814 99 Bratislava, ICO: 00699993

DODATOK C. 3 tG¢inny od 1. 12. 2023
(ev. C. 471/2023/28.11.2023)
K ORGANIZACNEMU PORIADKU

SLOVENSKEHO CENTRA DIZAJNU zo dia 5.7.2021

v zneni Dodatku €. 1 zo dna 31.12.2021
(ev. €.341/2021/31.12.2021)
a v zneni Dodatku €. 2 zo dfa 12.10.2022
(ev. €.216/2022/12.10.2022)
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Riaditel Slovenského centra dizajnu (dalej iba SCD) po prerokovani so zastupcami zamestnancov,

v stlade s €l. V. Zriadovacej listiny SCD

vydava

DODATOK €. 3 K ORGANIZACNEMU PORIADKU
SLOVENSKEHO CENTRA DIZAJNU

Tymto Dodatkom €. 3 k Organizacnému poriadku Slovenského centra dizajnu zo diia 5.7.2021 v zneni
jeho Dodatkov €. 1 a €. 2 (dalej len Dodatok) sa v stlade s €l. 11l bodom 1. Organizaéného poriadku

zo dia 5.7.2021 v zneni Dodatkov 1. a 2. ( dalej len Organizacny poriadok) upravuje a meni :

Cl. 11 OSOBITNA CAST v bode 7. Slovenské miizeum dizajnu (SMD) nasledovne :
V bode 7.3. sa dopliia pism. c) o pracovni poziciu:
c) kustdd — spravca depozitarov (1/2 Gvézok)
Bod 7.4. sa upravuje v nasledovnom zneni :
7.4. Pracovné pozicie uvedené v bode 7.3. pod pism. a), b) maju kumulovanu pracovnu ndpln na piny
uvazok. Pracovnd pozicia uvedena v bode 7.3. pod pism. ¢) ma kumulovanu pracovnu naplfii na %

uvazok.

Cl. 11 OSOBITNA CAST v bode 9. Oddelenie dokumentécie a informaénych sluzieb (ODIS) nasledovne :

9. Oddelenie dokumentacie a informacnych sluzieb (ODIS)

Bod 9.2 znie:
9.2. V ODIS su vytvorené tieto pracovné pozicie:
a) veduci oddelenia ODIS,
b) knihovnik,
c) dokumentétor zbierkového fondu (1/2 Gvazok),

d) Specialista pre dizajn a multimédia.
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SLOVENSKE
CENTRUM
DI ZAJNU
ZAVERECNE USTANOVENIA
1. Tymto Dodatkom vykonava riaditel SCD zmeny Organizac¢ného poriadku SCD k 1.12.2023.
2. Tymto Dodatkom dochadza ku zmene v organizac¢nej Struktdre SCD.
3. Tento Dodatok k Organizatnému poriadku nadobutda tGcinnost diiom 1.12.2023 a meni sa nim

Organizacny poriadok zo dna 5.7.2021, vratane jeho Dodatku €. 1 zo dfia 1.1.2022 a Dodatku

¢.2 zo dna 12.10.2022, v rozsahu upravenom tymto Dodatkom.

V Bratislave dra 28.11.2023

Mgr. art. Maro$ Schmidt
riaditel SCD

Dodatok ¢.3 k organizaénému poriadku bol
prerokovany s OO SLOVES pri SCD

s predsednickou PhDr. Annou Faklovou

Prilohy:
Priloha ¢. 1— Organizac¢nd schéma
Priloha ¢. 2— Zakladné pracovné naplne zamestnancov (vzory)

v zmysle tymto Dodatkom prijatych zmien
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Priloha ¢. 2 Organizacného poriadku SCD

Zakladné pracovné naplne zamestnancov (vzory) sa v zmysle tohto Dodatku menia nasledovne :

V bode 4._Slovenské muzeum dizajnu (SMD)

Bod 4.3. znie:

4.3. Kustéd — spravca depozitarov (1/2 uvazok):

a)

b)

d)

e)

f)

j)

k)

zodpoveda za spravovanie vydelenych depozitdrnych priestorov a zbierok podla urceného
systému a depozitdrneho rezimu v sulade s platnymi pravnymi normami, vyhlaskami
a internymi smernicami organizacie

urcuje a sleduje klimatické a technické podmienky skladovania zbierkovych predmetov v
depozitaroch a zabezpecuje ich optimdlne hodnoty

zabezpecuje starostlivost o odborné ulozenie a ochranu zbierkovych predmetov pred
poskodenim a odcudzenim

zabezpecluje prijem a vydaj zbierkovych predmetov, vedenie evidencie a dokumentacie
o pohybe zbierkovych predmetov

kontroluje a je zodpovedny za fyzicky stav zbierkovych predmetov
zodpoveda za dodrZiavanie depozitdrneho reZimu a bezpecnostnych opatreni v depozitari
vypracuva systém odborného uloZenia, spraciva depozitarny rezim

urcuje podmienky, vypracuva smernice o pohybe a nakladani so zbierkovymi predmetmi a
zabezpecuje ich dodrziavanie

sleduje, vyhodnocuje a vypracuva analyzy technického stavu uloZenych zbierkovych
predmetov a navrhuje opatrenia

vypracovava komplexny systém a rezim odborného uloZenia zbierkovych predmetov
podiela sa na tvorbe odborno-metodickych materidlov

vedie prislusné zaznamy podla depozitarneho rezimu a internych smernic (Depozitarnu
knihu, Knihu pohybu zbierkovych predmetov, Knihu vstupov do depozitara, Zaznamy
merania klimatickych podmienok a pod.),

m) plni dalSie ulohy podla pokynu veduceho oddelenia a riaditela SCD.

V bode 6. Oddelenie dokumentacie a informacénych sluzieb (ODIS)
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Bod 6.1. znie :

6.1. Veduci Oddelenia ODIS

Veduci ODIS vykondava funkcia zastupcu riaditela pre odborné zalezitosti.

Vsetky oddelenia organizacie (okrem Kancelarie riaditela a Ekonomicko-prevadzkového oddelenia)
spadaju organiza¢ne pod zastupcu riaditela SCD pre odborné zalezitosti. Zastupca riaditela pre

odborné zalezitosti riadi a metodicky usmeriuje ¢innosti vsetkych oddeleni vo veciach, ktoré sa tykaju
odbornych zalezitosti.

Veduci oddelenia ODIS zabezpecuje tvorbu koncepcii Specializovanych knihovnickych, bibliografickych

a informacnych cinnosti odborového alebo celostatneho charakteru, vratene ich kontroly:

a) samostatne vypracovava dlhodobé stratégie vyuzivania dat o dizajne v podmienkach SCD,

b) vypracovava zakladné interné dokumenty SCD v ktorych je uréené, aké data o dizajne bude
organizacia dlhodobo zbierat, archivovat a poskytovat verejnosti,

c) planuje, koordinuje a vykondva odborné ¢innosti na rozSirovani mnoZstva vyuZzitelnych dat o dizajne
a spolupracuje s ostatnymi odbornymi oddeleniami SCD, ktoré zbieraju a ukladaju data o dizajne
do informacného systému SCD,

d) zodpoveda za dokumentaciu oddelenia a archivaciu agendy oddelenia,

e) planuje a koordinuje tvorbu obsahu a prace spojené s vyvojom informacéného systému IS DIZAIN
SCD a web sidla SCD v oblasti dat o dizajne,

f) koordinuje prace a dodavatelov stvisiacich s IS DIZAJN a webovym sidlom SCD,

g) koordinuje tvorbu obsahu na socialnych sietach a tvorbu tlacovych sprév a sprav tlacovych
konferencii SCD,

h) vyjadruje sa k odbornym materidlom Ustrednych organov Statnej spravy za oblast informatizacie,

i) riadi oddelenie a kontroluje pracu zamestnancov oddelenia, planuje v roénom a viacrocnom
predstihu hlavné odborné aktivity oddelenia a spracovava odpocet plnenia tychto uloh,

j) zostavuje navrh financného a organizacného zabezpecenia hlavnych uloh v prislusnom roku

a predklada ich riaditelovi a vedeniu SCD na odsuhlasenie.

V bode 6. Oddelenie dokumentacie a informaénych sluzieb (ODIS) sa vypusta bod 6.3. v celom

rozsahu.

V bode 6. Oddelenie dokumentacie a informaénych sluzieb (ODIS) sa meni bod 6.5. v ktorom sa
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vypusta jeho pévodné znenie a tymto dodatkom sa prijima nové znenie bodu 6.5. v nasledovnom

zneni :

6.5. Specialista pre dizajn a multimédia:

Samostatnd metodicka, prieskumna a analytickd ¢innost, spractivanie materidlov a podkladov na
planovanie a koncepénu pracu v odbore knihovnictva a informatiky, budovanie a spristupfiovanie
informacénych baz dat na odborovej, regiondlnej alebo krajskej Urovni.

Zabezpecuje najma tieto ¢innosti:

a) vyhladdvanie relevantnych informacnych zdrojov z oblasti dizajnu a multimedialneho priemyslu,

b) spracovanie Udajov o osobnostiach a institucidch dizajnu, vystavach a publikaciach vinformaénom
systéme IS Dizajn,

c) sprava dokumentacného digitalneho repozitara,

d) ochrana, spracovanie, udrzZiavanie a spristupniovanie dokumenta¢ného fondu SCD v papierovej
podobe, spolupraca s SMD,

e) zabezpetenie naplifiania web sidla SCD podla poziadaviek jednotlivych oddelent,

f) zodpovednost za zverejriovanie objednavok a faktur SCD na web sidle SCD,

g) komunikacia so spolo¢nostou zabezpecujlicou prihlasku do NCD,

h) zabezpecenie PR pre Narodnu cenu za dizajn (tlacové spravy, tlaCové konferencie, socidlne siete
NCD, podstranka NCD)

i) spolupraca s médiami, oslovovanie medidlnych partnerov,

j) spravovanie socialnych sieti, tvorba a rozposlanie Newslettra,

k) komunikacia so spolo¢nostou pre technické zaleZitosti web sidla,

|) riadenie sa pokynmi veducej oddelenia.

Ostatné ustanovenia Prilohy ¢.2 k Organizacnému poriadku SCD zostavaju v pévodnom zneni.




