Priloha ¢. 1

Informacie o pracovhom mieste/ Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti:

Funkcia: Zastupkynia/ca riaditel'a pre odborné zalezitosti a vedtca/i oddelenia : ODIS — Oddelenie
dokumentacno-informacnych sluzieb.

Vetky oddelenia organizacie (okrem Kancelarie riaditela a Ekonomicko-prevadzkového oddelenia) spadaju
organizacne pod zastupcu riaditela SCD za odborné zaleZitosti . Zastupca riaditela pre odborné zdlezZitosti
riadi a metodicky usmerriuje ¢innosti vietkych oddeleni vo veciach, ktoré sa tykaju odbornych zalezitosti.
Funkcia: Vedica/i oddelenia ODIS - Oddelenie dokumentacno-informacnych sluzieb

ODIS zahffia : Kniznicu dizajnu, informacny systém IS DIZAJN, dokumentdciu, archiv SCD, web sidlo
organizacie a Statistiku

¢ Veduca/i ODIS-u zabezpeluje tvorbu koncepcif Specializovanych knihovnickych, bibliografickych a
informacnych &innosti odborového alebo celostdtneho charakteru, vratene ich kontroly
(Priloha ¢&. 1 k nariadeniu vlddy & 341/2004 Z. z. - KATALOG PRACOVNYCH CINNOSTI S PREVAHOU
DUSEVNEJ PRACE PRI VYKONE PRACE VO VEREJNOM ZAUJME - 10. Kultura, Platovd trieda 8, bod 04.)
Dalej:

e Samostatne vypracovava dlhodobé stratégie vyuZivania dat o dizajne v podmienkach SCD.
Vypracovava zakladné interné dokumenty SCD, v ktorych je urcené, aké data o dizajne bude
organizacia dlhodobo zbierat), archivovat' a poskytovat verejnosti

e Planuje, koordinuje a vykonava odborné cinnosti na rozsirovani mnozstva vyuzitelnych dat o
dizajne a spolupracuje s ostatnymi odbornymi oddeleniami SCD, ktoré zbieraju a ukladaju data
o dizajne do informacného systému SCD

e Zodpovedd za dokumentdciu oddelenia a archivaciu a agendy oddelenia

e Planuje a koordinuje tvorbu obsahu a prace spojené s vyvojom informacného systému IS DIZAJN
SCD a web sidla SCD v oblasti dat o dizajne,

e Koordinuje prace a doddvatelov suvisiacich s IS DIZAJN a webovym sidlom instittcie

e Koordinuje tvorbu obsahu na socidlnych sietach a tvorbu tlacovych sprav a sprav tlacovych
konferencii institucie

¢ Vyjadruje sa k odbornym materidlom Ustrednych organov statnej spravy za oblast’ informatizacie

e Riadi oddelenie a kontroluje pracu zamestnancov oddelenia, planuje v ro¢nom a viacrocnom
predstihu hlavné odborné aktivity oddelenia a spracovdva odpocet plnenia tychto dloh

e Zostavuje ndvrh finan¢ného a organiza¢ného zabezpecenia hlavnych dloh v prislusSnom roku
a predklada ich riaditelovi a vedeniu SCD na odsuhlasenie

Zamestnanecké vyhody, benefity
e 5dnidovolenky nad ramec Zakonnika prace v silade s Kolektivhou zmluvou v podmienkach SCD
e Home office (v rozsahu 5 dni za mesiac)
e Pracovnd doba 37,5 h/der a pruzny pracovny cas
e Podpora vzdeldvania a osobného rozvoja zamestnanca v ramci pracovnej napine

Pocet zamestnancov
18

Informacie o vyberovom konani
Pohovor s prezentdaciou vizie rozvoja oddelenia

Kontakt

Monika Kuhajdova - personalistka /mzddrka
Mobil: 0918741510, pevna linka: 02/20477311
E-mail: monika.kuhajdova@scd.sk
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